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ระเบียบปฏิบัติระเบียบปฏิบัติระเบียบปฏิบัติ

การเขาใชการเขาใชการเขาใช      

- การเขาใชคอมพิวเตอร- การเขาใชคอมพิวเตอร- การเขาใชคอมพิวเตอร

- - - ยืม - คืน หนังสือยืม - คืน หนังสือยืม - คืน หนังสือ

หองสมุดหองสมุดหองสมุดโรงเรียนโรงเรียนโรงเรียน

ตราดสรรเสริญวิทยาคมตราดสรรเสริญวิทยาคมตราดสรรเสริญวิทยาคม

เปดบริการในเปดบริการในเปดบริการใน

วันราชการวันราชการวันราชการ

หยุดวันนักขัตฤกษหยุดวันนักขัตฤกษหยุดวันนักขัตฤกษ

เร่ิมเร่ิมเร่ิม

2 นาทีนักเรียน

ครู

บุคลากรทางการศึกษา

ประชาชน

¢Ñé¹µÍ¹¡ÒÃÂ×Á - ¤×¹

ลงช่ือเขาใชบริการ

คอมพิวเตอร

หองสมุดดิจิทัล บรรณารักษ

ตรวจสอบบัตรสมาชิก

ผูใชบริการ

ครูบรรณารักษ

ทําการสแกน

เลขทะเบียนหนังสือ

เพ่ือยืม-คืน 

2 นาที

ครูบรรณารักษ

เช็คขอมูลท่ีไดบันทึก

ขอมูลลงในสมุด

ทะเบียนยืม-คืน

และแจงกําหนด

วัน ยืม-คืน

เสร็จส้ิน

ข้ันตอน

การยืม 

โดยครูพิมพนารา 

/ บรรณารักษ

หองสมุด

1 นาที 

ย่ืนบัตรหองสมุด

พรอมหนังสือท่ีตองการ 

คร้ังละ ไมเกิน 3 เลม

เจาหนาท่ีตรวจสอบ

รายละเอียดขอมูล

การเขาใชบริการ

ผูใชบริการเขาใช

เคร่ืองคอมพิวเตอร


